
OBAVIJESTI I UPUTE KANDIDATIMA PRIJAVLJENIM  ZA 
JAVNI NATJE ČAJ ZA PRIJAM U DRŽAVNU SLUŽBU 

NA NEODREðENO VRIJEME – izvanredan prijam 
(Narodne novine, broj 157/14 od 31. prosinca 2014.) 

 
 

Testiranje u postupku Javnog natječaja za prijam u državnu službu na neodreñeno vrijeme - 
izvanredan prijam, objavljenog u Narodnim novinama, broj 157/14 od 31. prosinca 2014., na 
web stranicama Ministarstva financija i Ministarstva uprave, Hrvatskom zavodu za 
zapošljavanje, održat će se 
 
 

 od 09. do 10. travnja 2015. godine  
u prostorijama Ministarstva unutarnjih poslova Republike Hrvatske, Policijske 

akademije, Avenija Gojka Šuška 1, Zagreb. 
 

 
Kandidati koji ispunjavaju uvjete Javnog natječaja bit će obaviješteni o terminu testiranja 
putem elektroničke pošte. 
Testiranje se sastoji od provjere poznavanja osnova ustavnog ustrojstva Republike Hrvatske, 
provjere znanja, sposobnosti i vještina bitnih za obavljanje poslova pojedinog radnog mjesta, 
provjere znanja stranog jezika, provjere znanja rada na računalu.  
 
 
1. USTAVNO USTROJSTVO REPUBLIKE HRVATSKE – za sva radna mjesta 

- Ustav Republike Hrvatske (NN, br. 85/10 – pročišćeni tekst) 
 
2. ENGLESKI JEZIK  
 

- literatura za razinu znanja B2 
 
NJEMAČKI JEZIK 
 

- literatura za razinu znanja B2 
  

(za kandidate koji su u podnesenoj prijavi naveli znanje njemačkog jezika za radna mjesta 
za koje je propisan stručni uvjet znanje jednog stranog jezika ili znanje engleskog ili 
drugog stranog jezika) 

 
3. KORIŠTENJE OSOBNIM RAČUNALOM – za sva radna mjesta 

- priručnici za operativni sustav Windows i uredski paket za obradu teksta i 
tablični proračun 

 
 
 
 
 
 
 
 



II. POSEBNI PROPISI ZA POJEDINA RADNA MJESTA 
 
A. GLAVNO TAJNIŠTVO 
A.2.1. Sektor za ljudske potencijale i pravne poslove 
A.2.1.2. Služba za pravne poslove 
A.2.1.2.2. Odjel za opće pravne poslove 
Upravni savjetnik  
 

- Zakon o obveznim odnosima (NN, br. 35/05 i 41/08) – odredbe koje se odnose na 
prijeboj, naknadu štete, zastaru, ugovore o kupoprodaji, ugovore o najmu 

- Zakon o zakupu i kupoprodaji poslovnog prostora (NN, br. 125/11) 
- Zakon o sustavu državne uprave (NN, br. 150/11) 

 
A.2.5. Služba za informiranje 
A.2.5.1. Odjel za odnose s javnošću i informiranje užeg dijela Ministarstva 
Stručni suradnik  
 

- Zakon o pravu na pristup informacijama (NN, br. 25/13) 
- Zakon o medijima (NN, br. 59/04, 84/11, 81/13) 
- Pravilnik o ustroju, sadržaju i načinu voñenja službenog upisnika o ostvarivanju prava 

na pristup informacijama (NN br. 83/14) 
 

 
B. UPRAVA ZA MAKROEKONOMSKE ANALIZE, GOSPODARSTVO, 
FINANCIJSKI  SUSTAV, EUROPSKU UNIJU I ME ðUNARODNE FINANCIJSKE 
ODNOSE 
B. 3.1. Zavod  za makroekonomske i fiskalne analize i projekcije 
B.3.1.2. Služba za proračun Europske unije 
B.3.1.2.1. Odjel za vlastita sredstva Europske unije 
Stručni savjetnik  
 

- Zakon o proračunu, NN, br. 87/08, 136/12, 15/15 
- Državni proračun Republike Hrvatske za 2015. i projekcije za 2016. i 2017. godinu 
- Odluka o odreñivanju državnih tijela koja će osiguravati ispravno funkcioniranje 

sustava vlastitih sredstava Europske unije u Republici Hrvatskoj, NN,  br. 12/13) 
 

- INTERNET IZVORI: 
- http://www.mfin.hr/ 
- http://ec.europa.eu/budget/index_en.cfm 
- http://ec.europa.eu/index_hr.htm 
- http://www.europarl.europa.eu/portal/hr 
-  http://www.consilium.europa.eu/en/home/ 

 
B.3.2. Sektor za gospodarstvo 
B.3.2.1. Služba za koncesije i javno privatno partnerstvo 
B.3.2.1.1. Odjel za Registar koncesija 
Viši stručni savjetnik  

 
- Zakon o koncesijama (NN, br. 143/12) 
- Pravilnik o Registru koncesija (NN, br. 26/13) 



 

B.3.2. Sektor za gospodarstvo 
B.3.2.2. Služba za trgovačka društva i druge pravne osobe u državnom vlasništvu, 
restrukturiranje gospodarskih subjekata i podršku strateškim investicijskim projektima 
B.3.2.2.2. Odjel za restrukturiranje gospodarskih subjekata i podršku strateškim 
investicijskim projektima 
Viši stručni savjetnik 
 

- Zakon o financijskom poslovanju i predstečajnoj nagodbi (NN, br. 
108/12, 144/12, 81/13 i 112/13) 

- Zakon o računovodstvu (NN, br. 109/07, 54/13 i 121/14) 
- Zakon o strateškim investicijskim projektima Republike Hrvatske (NN, br. 133/13 i 

152/14) 
- Zakon o transparentnosti tokova javnih sredstava (NN, br. 72/13 i 47/14) 
- Odluka Vlade Republike Hrvatske o utvrñivanju popisa trgovačkih društava i drugih 

pravnih osoba od strateškog i posebnog interesa za Republiku Hrvatsku (NN, br. 
120/13) 

- Internet stranica Ministarstva financija: http://www.mfin.hr/ 

 
 

C.4.   DRŽAVNA RIZNICA 
C.4.1. Sektor za pripremu proračuna države i financiranje jedinica lokalne i područne 
(regionalne) samouprave  
C.4.1.1. Služba za pripremu i izradu proračuna države i pripremu financijskih planova 
izvanproračunskih korisnika 
C.4.1.1.2. Odjel za pripremu financijskih planova izvanproračunskih korisnika i 
konsolidaciju proračuna   
Stručni suradnik  
 

- Zakon o proračunu (NN, br. 87/08, 136/12 i 15/15) 
- Zakon o izvršavanju Državnog proračuna RH za 2015. god. (NN 148/2014) 

 
C.4.1. Sektor za pripremu proračuna države i financiranje jedinica lokalne i područne 
(regionalne) samouprave  
C.4.1.2. Služba za proračunske analize i ocjenu kapitalnih projekata 
C.4.1.2.2. Odjel za ocjenu kapitalnih projekata 
Stručni suradnik  

 
- Zakon o proračunu (NN, br. 87/08, 136/12 i 15/15) 
- Zakon o izvršavanju Državnog proračuna RH za 2015. god. (NN 148/2014) 

 
C.4.1. Sektor za pripremu proračuna države i financiranje jedinica lokalne i područne 
(regionalne) samouprave  
C.4.1.3. Služba za financiranje jedinica lokalne i područne (regionalne) samouprave 
C.4.1.3.1. Odjel za sustav evidencija i fiskalno izravnanje   
Stručni suradnik  
 

- Zakon o proračunu (NN, br. 87/08, 136/12 i 15/15) 



- Zakon o lokalnoj i područnoj (regionalnoj) samoupravi, članci 18.-20., 27.-48. i 69 
(NN, br. 33/01, 60/01, 129/05, 109/07, 125/08, 36/09, 36/09, 150/11, 144/12, 19/13) 

- Zakon o financiranju jedinica lokalne i područne (regionalne) samouprave, članak 45. 
(NN, br. 117/93, 69/97, 33/00, 73/00, 127/00, 59/01, 107/01, 117/01, 150/02, 147/03, 
132/06, 26/07, 73/08, 25/12, 147/14) 

- Zakon o područjima županija, gradova i općina u Republici Hrvatskoj, članci 1.-32. 
(NN, br. 86/06, 125/06, 16/07, 95/08, 46/10, 145/10, 37/13, 44/13, 45/13) 

- Pravilnik o postupku zaduživanja te davanja jamstava i suglasnosti jedinica lokalne i 
područne (regionalne) samouprave (NN, br. 55/09, 139/10) 

 
C.4.2. Sektor za izvršavanje državnog proračuna   
C.4.2.1. Služba za upravljanje  likvidnošću državnog proračuna i financijske analize 
C.4.2.1.1. Odjel za planiranje i upravljanje financijskim tokovima državnog proračuna 
Viši stručni savjetnik  
 

- Zakon o proračunu (NN, br. 87/08, 136/12 i 15/15) 
- Zakon o izvršavanju Državnog proračuna Republike Hrvatske za 2015. godinu (NN, 

br. 148/14) 
 
C.4.2. Sektor za izvršavanje državnog proračuna  
C.4.2.2. Služba za platni promet 
C.4.2.2.2. Odjel za devizni platni promet 
Stručni savjetnik  
 

- Zakon o proračunu (NN, br. 87/08, 136/12 i 15/15) 
- Zakon o izvršavanju Državnog proračuna Republike Hrvatske za 2015. godinu (NN, 

br. 148/14) 
 

C.4.2. Sektor za izvršavanje državnog proračuna 
C.4.2.3. Služba za državno računovodstvo i računovodstvo neprofitnih organizacija 
C.4.2.3.2 Odjel za državno knjigovodstvo 
Viši stručni referent  
 

- Zakon o proračunu (NN, br. 87/08, 136/12 i 15/15)  
- Pravilnik o proračunskom računovodstvu i računskom planu (NN, br. 124/14) 
- Pravilnik o financijskom izvještavanju u proračunskom računovodstvu (NN, br. 3/15) 
- Pravilnik o utvrñivanju proračunskih i izvanproračunskih korisnika državnog 

proračuna i proračunskih i izvanproračunskih korisnika proračuna jedinica lokalne i 
područne (regionalne) samouprave te o načinu voñenja Registra proračunskih i 
izvanproračunskih korisnika (NN, br. 128/09 i 142/14) 

 
C.4.2. Sektor za izvršavanje državnog proračuna 
C.4.2.3. Služba za državno računovodstvo i računovodstvo neprofitnih organizacija 
C.4.2.3.3.Odjel za neprofitno računovodstvo 
Stručni savjetnik  
 

- Zakon o financijskom poslovanju i računovodstvu neprofitnih organizacija (NN, 
br.121/14) 



- Pravilnik o neprofitnom računovodstvu i računskom planu (NN, br. 1/15) 
- Pravilnik o izvještavanju u neprofitnom računovodstvu i Registru neprofitnih 

organizacija (NN, br. 31/15) 
  
Navedeni zakon i pravilnici nalaze se i na internetskoj stranici Ministarstva financija 
(www.mfin.hr – Neprofitne organizacije – Institucionalni okvir). 
 
C.4.3. Sektor za upravljanje javnim dugom 
C.4.3.1. Služba za upravljanje javnim dugom 
C.4.3.1.1. Odjel za zaduživanja 
Stručni suradnik  
 

- Zakon o proračunu (NN, br. 87/08, 136/12 i 15/15) 
- Zakon o izvršavanju Državnog proračuna za 2015. godinu (NN, br. 148/14) 

http://www.mfin.hr/hr/drzavni-proracun-2015-godina  
- Strategija upravljanja javnim dugom http://www.mfin.hr/hr/javni-dug-1  
- Pravila i uvjeti aukcije trezorskih zapisa http://www.mfin.hr/hr/trezorski-zapisi-

pravila-i-uvjeti-aukcije  
 
 
C.4.3. Sektor za upravljanje javnim dugom 
C.4.3.1. Služba za upravljanje javnim dugom 
C.4.3.1.3. Odjel za evidenciju javnog duga 
Stručni suradnik  
 

- Zakon o proračunu (NN, br. 87/08; NN 136/12 i NN 15/2015) 
- Zakon o izvršavanju Državnog proračuna Republike Hrvatske za 2015. godinu (NN, 

br. 148/14) 
- Pravilnik o proračunskom računovodstvu i Računskom planu (NN, br. 124/14) 

 
C.4.3. Sektor za upravljanje javnim dugom 
C.4.3.2.  Služba za državna jamstva, financijske obveze i potraživanja po javnom dugu 
C.4.3.2.1. Odjel za izdavanje i evidenciju državnih jamstava 
Stručni suradnik  
 

- Zakon o proračunu (NN, br. 87/08, 136/12 i 15/2015) 
- Zakon o izvršavanju Državnog proračuna Republike Hrvatske za 2015. godinu (NN, 

br. 148/2014) 
- Pravilnik o polugodišnjem i godišnjem izvještaju o izvršenju proračuna (NN, br. 

24/13) 
 
C.4.3. Sektor za upravljanje javnim dugom 
C.4.3.2.Služba za državna jamstva, financijske obveze i potraživanja po javnom dugu         
C.4.3.2.2. Odjel za naplatu državnih jamstva, potraživanja po javnom dugu i ovrhu 
Stručni suradnik  
 

- Zakon o proračunu (NN, br. 87/08, 136/12 i 15/2015) 
- Zakon o izvršavanju Državnog proračuna Republike Hrvatske za 2015. godinu (NN, 

br. 148/2014) 



- Pravilnik o polugodišnjem i godišnjem izvještaju o izvršenju proračuna (NN, br. 
24/13) 

 
C.4.4. Sektor za podršku državnoj riznici 
C.4.4.1. Služba za normativno –pravne poslove 
C.4.4.1.1. Odjel za normativne poslove 
Stručni suradnik  
 

- Zakon o općem upravnom postupku (NN, br. 47/09) 
- Zakon o upravnim sporovima - pročišćeni tekst zakona (NN, br. 20/10, 143/12 i 

152/14) 
 
C.4.4. Sektor za podršku državnoj riznici 
C.4.4.1. Služba za normativno –pravne poslove 
C.4.4.1.2. Odjel za pravne poslove 
Stručni suradnik  
 

- Zakon o općem upravnom postupku (NN, br. 47/09) 
- Zakon o upravnim sporovima - pročišćeni tekst zakona (NN, br. 20/10, 143/12 i 

152/14) 
 

C.4.5. Sektor za poslove Nacionalnog fonda 
C.4.5.1. Služba za financijsko upravljanje 
Stručni savjetnik  
 

- http://www.strukturnifondovi.hr/ 
- http://www.mfin.hr 

 
C.4.5. Sektor za poslove Nacionalnog fonda 
C.4.5.3. Služba za računovodstvene poslove i sustav provedbe 
Stručni savjetnik  
 

- http://www.strukturnifondovi.hr/ 
- http://www.mfin.hr 

 
 
D. UPRAVA ZA FINANCIJSKO UPRAVLJANJE, UNUTARNJU REV IZIJU I 
NADZOR 
D.5.2. Ured za sprječavanje pranja novca 
D. 5.2.2. Služba za prevenciju i nadzor obveznika 
D. 5.2.2.2. Odjel za meñuinstitucionalnu i meñunarodnu suradnju 
Stručni suradnik  
 

- Zakon o sprječavanju pranja novca i financiranja terorizma (NN, br. 87/08 i  25/12) 
- Pravilnik o obavješćivanju Ureda za sprječavanje pranja novca o gotovinskoj 

transakciji u vrijednosti od 200.000,00 kuna i većoj te o uvjetima pod kojima 
obveznici za odreñene stranke nisu dužni obavješćivati Ured o gotovinskoj transakciji 
(NN, br. 1/09)  

- Pravilnik o obavješćivanju Ureda za sprječavanje pranja novca o sumnjivim 
transakcijama i osobama (NN, br. 1/09) 



 
UPUTE KANDIDATIMA O PROVEDBI POSTUPKA TESTIRANJA 
 
1. Prije početka testiranja vrši se uvid u identifikacijsku ispravu radi utvrñivanja statusa 
kandidata po predmetnom natječaju. Kandidati koji ne mogu dokazati identitet osobe 
prijavljene na natječaj ili se utvrdi da nisu podnijeli prijavu na javni natječaj za mjesto za koje 
se obavlja testiranje, ne mogu pristupiti testiranju. 
 
2. Po utvrñivanju identiteta i svojstva kandidata, kandidatima će biti podijeljena pitanja za 
provjeru znanja. Kandidat je dužan vlastoručno upisati ime i prezime na za to označenom 
mjestu na testu. 
 
3. Za vrijeme provjere znanja i sposobnosti nije dopušteno: 
- koristiti se bilo kakvom literaturom odnosno bilješkama; 
- koristiti mobitel ili druga komunikacijska sredstva; 
- napuštati prostoriju u kojoj se provjera odvija; 
- razgovarati s ostalim kandidatima niti na drugi način remetiti koncentraciju kandidata. 
 
4. Svaki dio provjere znanja, sposobnosti i vještina vrednuje se bodovima od 0 do 10. Smatra 
se da je kandidat zadovoljio na provjeri znanja, sposobnosti i vještina ako je za svaki dio 
provedene provjere dobio najmanje 5 bodova. 
 
5. Daljnja provedba postupka javnog natječaja provest će se sukladno Zakonu o državnim 
službenicima (NN, br. 92/05.,107/07., 27/08., 49/11., 150/11., 34/12., 49/12. – pročišćeni 
tekst, 37/13., 38/13. i 1/15.), Uredbi o raspisivanju i provedbi javnog natječaja i internog 
oglasa u državnoj službi (NN br. 74/10., 142/11. i 53/12.) te tekstu Javnog natječaja za prijam 
u državnu službu na neodreñeno vrijeme, objavljenom u Narodnim novinama – izvanredan 
prijam, broj 157/14 od 31. prosinca 2014. godine. 
 

 
Komisija za provedbu javnog natječaja 


